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TERMO DE REFERENCIA — PARA CONTRATAGCAO DE EMPRESA(S)
ESPECIALIZADA(S) PARA PRESTAGAO DE SERVIGOS DE BUFFET E
FORNECIMENTO DE GENEROS ALIMENTICIOS
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAGAO N° 010/2026

1. OBJETO

Contratacdo de empresa(s) especializada(s) para prestacdo de servicos de buffet e
fornecimento de géneros alimenticios, de forma parcelada e sob demanda, destinados
ao atendimento das necessidades institucionais da Camara Municipal de Corupa/SC,
especialmente para realizagdo de sessoes solenes — com destaque as concessoes
de mogdes de aplausos — e para execug¢ao do programa institucional “Conhecendo o
Legislativo”, voltado a alunos das séries iniciais.

A presente contratagdo sera realizada por dispensa de licitacdo, nos termos do art.
75, inciso Il, da Lei n® 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATAGAO

A presente contratagdo justifica-se pela necessidade de assegurar o adequado
atendimento as demandas institucionais da Camara Municipal de Corupa, no ambito
de suas atividades cerimoniais e educativas.

No que se refere as sessdes solenes, especialmente aquelas destinadas a concessao
de mocgdes de aplausos, trata-se de eventos oficiais que demandam adequada
recepgao de autoridades, homenageados e municipes, sendo o servigo de buffet
compativel com a natureza institucional dessas atividades, contribuindo para a
organizacéao e valorizagao dos atos solenes.

Paralelamente, o programa “Conhecendo o Legislativo” tem como objetivo promover
a aproximacéao entre o Poder Legislativo e a comunidade escolar, proporcionando aos
alunos das séries iniciais o contato com as atividades parlamentares. Nesse contexto,
faz-se necessario o fornecimento de kits de lanche individualizados, adequados ao
publico infantil, garantindo conforto, seguranga alimentar e melhor aproveitamento da
atividade.

Considerando a variagdo das demandas conforme a agenda parlamentar, a

contratacdo sob demanda mostra-se a solugdo mais eficiente e econdmica, evitando
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desperdicios e assegurando o adequado atendimento das necessidades

institucionais.

3. QUANTIDADE NECESSARIA

ltem Descri¢cado do Servigo Unidade Quantidade
01 Kit de Lanche Infantil Unidade 400
02 | Servigo de Buffet Unidade 480
03 | Cuca de Banana com farofa Unidade 60
04 | Refrigerante (2L) Unidade 80
05 | Suco (1L) Unidade 100

3.1 COMPOSIGAO DO(S) ITEM(NS)

Item 01 — Kit de Lanche Infantil

Fornecimento de kit de lanche individual, composto por:

. 01 (um) pao de queijo - 30 a 50 g (unidade individual);

. 01 (um) mini sanduiche (pao tipo bisnaguinha ou pao de leite, com recheio de
queijo e presunto);

. 01 (um) suco pronto para consumo (laranja ou uva), com aproximadamente 200
ml, acondicionado em embalagem individual tipo caixa.

Os kits deverao ser fornecidos devidamente embalados individualmente, em
condi¢cbes adequadas de higiene, conservacao e transporte, sendo apropriados para

consumo por publico infantil.

Item 02 — Servigo de Buffet para Sessoes Solenes
Prestagao de servico de buffet, contemplando, no minimo, por pessoa:

. 05 (cinco) unidades de salgados fritos variados;

. 05 (cinco) unidades de salgados assados variados;
. 02 (duas) unidades de mini sanduiches;

. 02 (duas) unidades de mini churros.

Os produtos deveréo ser preparados com ingredientes de boa qualidade, devidamente

acondicionados e apresentados de forma compativel com a natureza do evento.
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Item 03 — Cuca de Banana com farofa

Fornecimento de cuca de banana com farofa, em unidades com dimensdes
aproximadas de 21 cm x 14 cm, acondicionadas em bandejas apropriadas para
servigo, cortadas em 12 (doze) pedagos cada.

O produto devera apresentar caracteristicas sensoriais adequadas (aparéncia, textura

e sabor), sendo preparado em condi¢cdes higiénico-sanitarias adequadas.

Item 04 — Fornecimento de Refrigerante

Fornecimento de refrigerante em embalagens comerciais de 02 (dois) litros,
devidamente lacradas, dentro do prazo de validade, em sabores variados (cola,
guarana e laranja ou similares).

Os produtos deverao ser entregues em condi¢gdes adequadas de conservagao.

Item 05 — Fornecimento de Suco

Fornecimento de suco pronto para consumo, nos sabores laranja ou uva,
acondicionado em embalagens de 01 (um) litro, devidamente lacradas, dentro do
prazo de validade e em condi¢cdes adequadas de conservacao.

Nao sera permitido o fornecimento de bebidas em pd ou concentrados para dilui¢ao.

Os quantitativos foram definidos com base no histérico de eventos da institui¢ao,
considerando a estimativa de 6 sessbes solenes com publico médio de 80
participantes e 10 turmas escolares com média de 40 alunos.

No caso especifico da cuca, considera-se que cada unidade sera fracionada em 12
porcdes de aproximadamente 7 cm x 3,5 cm, padrdo compativel com servigo de
coquetel. Em razdo do tamanho reduzido da porcao e da elevada aceitagao do item,
€ esperado consumo superior a uma unidade por participante, justificando a adogao
de quantitativo com margem de segurancga.

De forma geral, os quantitativos incluem margem de seguranga operacional,
considerando variagdes de publico e necessidade de reposicédo, ndo gerando

obrigatoriedade de contratagao integral.
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3.2 OBSERVAGOES GERAIS E CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

O fornecimento dos itens descritos neste Termo de Referéncia devera observar as condi¢coes
operacionais e padroes de qualidade abaixo estabelecidos, os quais integram as especificacdes da
contratagdo e deverdo ser considerados na elaborac¢do das propostas.

O fornecimento sera realizado de forma parcelada e sob demanda, conforme solicitagcdo da
Administracdo, considerando a agenda institucional da Camara Municipal.

As datas, locais e horarios dos eventos serdo previamente informados a(s) contratada(s), com
antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, salvo situacdes excepcionais devidamente
justificadas.

A(s) contratada(s) devera(do) garantir que todos os itens estejam devidamente entregues, montados
e organizados com antecedéncia minima de 01 (uma) hora do inicio do evento.

Todos os alimentos deverdo ser preparados, manipulados, acondicionados e transportados em
conformidade com as normas sanitdrias vigentes.

A(s) contratada(s) sera(do) responsavel(is) pela qualidade dos produtos fornecidos, bem como por
eventuais danos decorrentes de inadequag¢do, ma conservagao ou falhas no processo de
manipulagdo e transporte.

Eventuais substituicGes de itens somente poderdo ocorrer mediante autorizagdo da Administracdo,
devendo ser mantida equivaléncia de qualidade e caracteristicas do produto originalmente
especificado.

As condigdes acima descritas integram a formacgao do prego e deverao ser consideradas pelas
empresas na elaboragdo de suas propostas.

4. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas correrao por conta do orgamento vigente do Poder Legislativo Municipal.

5. DA PARTICIPAGCAO DAS EMPRESAS

Poderao participar do presente Processo Administrativo de Licitacao as empresas que
atendam as condig¢des deste Termo de Referéncia, inclusive quanto a documentacao
exigida para habilitagdo, que desempenhem atividade compativel com o objeto deste

Termo e que ndo se enquadrem nas hipoteses previstas no art. 14 da Lei 14.133.

6. DAS PROPOSTAS
A empresa devera consignar, de forma expressa o valor por Item do objeto em reais

(R$), com até duas casas decimais, ja considerados e inclusos todos os tributos,
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descontos, deslocamentos, montagem, entregas, tarifas e demais despesas
decorrentes da execugao do objeto.

Na proposta é importante constar: Nome da Empresa, CNPJ, Enderego completo,
Telefone e e-mail para contato.

As propostas deveréo ter validade minima de 45 (quarenta e cinco) dias.

7. DA ANALISE DAS PROPOSTAS

As propostas serédo analisadas com base nos seguintes critérios:

. Menor valor por item, desde que atendidos os requisitos técnicos;
. Compatibilidade com os pregos de mercado;

. Atendimento integral as especificacdes do Termo de Referéncia;

. Capacidade técnica do proponente.

A Administracdo podera negociar condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado e, em
caso de desclassificacdo, proceder a analise das propostas subsequentes.

O resultado da analise sera registrado no processo administrativo, servindo de base para a
formalizagdo da contratagao.

A Camara Municipal de Corupa, apds analise da melhor proposta, podera realizar a
negociagao de condi¢bes mais vantajosas.

Neste caso, sera encaminhada contraproposta a empresa que tenha apresentado o
melhor preco, para que seja obtida melhor proposta com preco ou condigdes
compativeis a necessidade de demanda da Camara de Vereadores.

A negociagao podera ser feita com as demais empresas que enviaram propostas,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta nao atender as condicdes
compativeis a necessidade de demanda da Camara de Vereadores.

Apos todo o procedimento de analise das propostas ser realizado, o resultado sera
registrado no ETP — Estudo Técnico Preliminar que posteriormente ditara a
metodologia do procedimento licitatério adequado.

Se a empresa ndo atender as exigéncias de habilitagdo, a Cémara Municipal

examinara a proposta de precos subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de
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classificacdo, até a apuragao de uma proposta de precos que atenda ao Termo de

Referéncia.

8. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

Como condicdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo da empresa
detentora da proposta classificada em primeiro lugar, a Camara Municipal verificara o
eventual descumprimento das condigdes de participagcdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a sua participagcdo e uma possivel futura
contratagdo, mediante a consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantidos
pela Controladoria - Geral da Unido Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, junto
ao Portal do Tribunal de Contas da Unido — TCU, através do enderego eletrénico:

https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/;

Para fins de habilitagdo, a empresa devera comprovar os seguintes requisitos:

a) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

b) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Estaduais,
relativa ao Estado da sede da licitante;

c) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Municipais,
relativa ao Municipio da sede da licitante;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF
do FGTS), demonstrando situagédo regular no cumprimento dos encargos sociais,
instituidos por Lei;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplentes perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacéo de Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa)
de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei n°® 12.440 de 07 de julho de 2011.
Havendo alguma restricdo na comprovagao da regularidade fiscal das empresas
relativo ao item 8.2 deste Termo, sera assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo
termo inicial correspondera ao momento em que a proposta for declarada a mais
viavel, prorrogavel por igual periodo, a critério da Camara Municipal, para a
regularizagcdo da documentagao, pagamento ou parcelamento do débito e emissao de
eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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9. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO E EXECUGAO DO OBJETO

A execucdo do objeto da presente contratacdo ocorrera de forma parcelada e sob
demanda, conforme solicitacdo da Administragdo, em consonéncia com a agenda
institucional da Camara Municipal. As requisicdes serdo realizadas conforme a
necessidade, com a indicagdo prévia de datas, locais e horarios, cabendo a(s)
contratada(s) assegurar o pleno atendimento as condi¢des estabelecidas neste Termo
de Referéncia.

Considerando o critério de julgamento por menor prego por item, admite-se a
contratacdo de mais de um fornecedor, podendo cada item ser executado por
empresa distinta. Nessa hipotese, cabera a Administragdo a coordenagdo das
solicitagdes, devendo cada contratada cumprir integralmente as obrigagbes relativas
ao(s) item(ns) sob sua responsabilidade, de forma a garantir a adequada execugéo
do conjunto dos servigos.

No que se refere ao Item 01 — Kit de Lanche Infantil, a contratada devera garantir o
fornecimento de produtos adequados ao consumo por publico infantil, observando
critérios rigorosos de qualidade, higiene e seguranga alimentar. Os kits deverao ser
disponibilizados em embalagens individuais, devidamente acondicionadas de modo
a evitar qualquer tipo de contaminagao, assegurando praticidade na distribuicdo e
consumo.

Os alimentos deveréao ser preparados em ambiente adequado, com observancia das
boas praticas de manipulagado, e transportados em condigdes que preservem sua
integridade, temperatura e qualidade até o momento da entrega. Os itens deverao ser
apropriados ao publico-alvo, tanto em relacdo a composicdo quanto a forma de
apresentacao.

No que se refere aos Itens 02 a 05, os quais compdem o atendimento as sessdes
solenes, a execugao devera observar a necessidade de integragao entre os servigos
e fornecimentos, ainda que realizados por fornecedores distintos. Nesse caso, as
empresas deverao cumprir rigorosamente os horarios e condi¢des estabelecidos pela
Administragdo, de modo a ndo comprometer a organizagao e a execugao do evento.

A(s) contratada(s) responsavel(is) pelo Item 02 — Servigo de Buffet devera(édo)

realizar a preparagao, transporte, montagem, organizagao, reposi¢cao e
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desmontagem do servico, assegurando padrdo compativel com a natureza
institucional dos eventos. A apresentagao dos alimentos devera ser realizada em
lougas de vidro, incluindo travessas, pratos e utensilios adequados.

Devera ser disponibilizado, no minimo, 01 (um) profissional para atendimento
durante o evento, responsavel pela organizagdo da mesa, reposigao dos alimentos
€ apoio aos participantes, devendo atuar de forma discreta e eficiente.

A(s) contratada(s) responsavel(is) pelos Itens 03, 04 e 05 devera(ao) garantir a
entrega dos produtos nos prazos e condigbes estabelecidos, de forma coordenada
com o servigo de buffet, assegurando que todos os itens estejam disponiveis no
momento do evento.

A(s) contratada(s) devera(ao) assegurar a reposi¢ao dos alimentos e itens sob sua
responsabilidade, quando aplicavel, bem como garantir que as bebidas sejam
fornecidas em quantidade suficiente e mantidas em temperatura adequada para
consumo.

Todos os produtos fornecidos deverao atender rigorosamente as normas sanitarias
vigentes, especialmente no que se refere a manipulagéo, armazenamento, transporte
e distribuicdo de alimentos. Nao serdo admitidos produtos em desconformidade com
os padrdes de qualidade estabelecidos.

A(s) contratada(s) sera(ao) integralmente responsavel(is) pela qualidade dos produtos
fornecidos, bem como por quaisquer danos decorrentes de falhas na execugao do
objeto, incluindo aqueles relacionados a inadequagdo, ma conservagao ou

manipulagéo dos alimentos, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades cabiveis.

10. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencgadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucgao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo

correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.
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As comunicagodes entre a Camara Municipal e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

A Camara Municipal podera convocar o representante da empresa para adocéo de
providéncias ou adequacgdes em relacdo ao objeto, que devam ser cumpridas de
imediato por meio de justificativa.

A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput), designados
por Portaria.

O fiscal do contrato acompanhara a execu¢ao do mesmo, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Camara Municipal de Corupa.

O fiscal do contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a execucido do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagcao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcao da execucao do contrato, determinando prazo para a

correcao.

11. CONTROLE DA EXECUGAO E FISCALIZACAO

O controle da execugao e a fiscalizagdo do objeto tém por finalidade assegurar o
cumprimento das condi¢gbes estabelecidas neste Termo de Referéncia, bem como
garantir a adequada prestacao dos servicos e o fornecimento dos itens contratados,
em conformidade com os principios da eficiéncia, economicidade e interesse publico.
A execugdo contratual serda acompanhada por gestor e fiscal de contrato,
formalmente designados pela Camara Municipal, aos quais competira supervisionar o
cumprimento das obrigacdes, verificar a qualidade dos produtos fornecidos e o
atendimento as condi¢des pactuadas, especialmente quanto aos prazos, quantidades
e padrdes de apresentacao.

A afericdo da execucao sera realizada com base nos itens efetivamente fornecidos e

aceitos pela Administragdo, considerando o atendimento integral as especificagdes
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técnicas. No caso dos servicos de buffet, sera observada também a adequada
montagem, apresentacgao, reposigao e suporte durante o evento.

O recebimento provisério ocorrera no momento da entrega, mediante conferéncia
inicial, podendo ser recusados itens em desconformidade. O recebimento definitivo
dar-se-a apos validacgéao pelo fiscal do contrato, que atestara a regular execugéo para
fins de liquidagcédo da despesa.

Eventuais irregularidades deverdao ser sanadas pela(s) contratada(s), sem 6nus

adicional para a Administracdo, sob pena de aplicagcdo das san¢des cabiveis.

12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento do objeto tem por finalidade verificar a conformidade dos itens
fornecidos com as especificacbes estabelecidas neste Termo de Referéncia,
constituindo condigao para a regular liquidagao da despesa.

O recebimento ocorrera em duas etapas: provisério e definitivo. O recebimento
provisorio sera realizado no ato da entrega ou execucdo do servico, mediante
conferéncia inicial quanto a quantidade, integridade e condigcbes aparentes dos
produtos, podendo ser recusados, de imediato, aqueles que apresentarem
desconformidade com as exigéncias estabelecidas.

O recebimento definitivo dar-se-a apds a verificacdo pelo fiscal do contrato, que
devera atestar o cumprimento das condigdes pactuadas, especialmente quanto a
qualidade dos alimentos, apresentacao, condigcdes de conservagao, cumprimento dos
prazos e adequacao ao evento.

No caso especifico do servigo de buffet, sera observado, além dos itens fornecidos, o
atendimento as condi¢cdes de montagem, organizacao, reposicao e suporte durante o
evento. Para os kits infantis, sera verificada a adequada embalagem individual,
integridade e conformidade com o publico-alvo.

Os itens que nao atenderem as especificacbes deverdo ser substituidos ou
regularizados pela(s) contratada(s), sem 6nus adicional para a Administragao.
Somente serdo considerados recebidos, para fins de pagamento, os itens
efetivamente entregues e aceitos, mediante atesto do fiscal do contrato na respectiva

nota fiscal.
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13. DO PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado apds 30 (trinta) dias da entrega definitiva do objeto, apés
o recebimento da respectiva nota fiscal, mediante liquidagdo do setor competente.

E vedado o pagamento de sobretaxas de qualquer natureza.

14. DAS INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Esclarecimentos relativos ao presente Termo de Referéncia e as condi¢gdes para
atendimento das obrigagbes necessarias ao cumprimento de seu objeto, serdo
prestados exclusivamente pelo endereco de e-mail institucional da Camara Municipal

de Corupa, compras@corupa.sc.leg.br.

A Camara Municipal de Corupa podera, a qualquer tempo, cancelar ou anular
unilateralmente o presente Processo Administrativo Licitatério, sem que disso decorra
qualquer direito a indenizagdo ou ressarcimento por parte das empresas,
independentemente de notificacdo prévia, mediante decisdo motivada e devidamente
justificada, fundada no interesse publico, conveniéncia administrativa, ou no

descumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Corupa, 30 de abril de 2026.

Responsavel pela Solicitagao:

Alaor Duarte — Presidente
Responsavel pelo Processo de Contratagao:
KARLINE MORGANA FOSSILE HORSTMANN - Assessora de Expediente,

Compras e Manutengao.
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