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TERMO DE REFERENCIA — PARA AQUISIGAO DE APARELHO REGISTRADOR
ELETRONICO DE JORNADA DE TRABALHO
PROCESSO ADMINISTRATIVO DE LICITAGAO N° 013/2026

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de Registrador Eletronico
de Jornada de Trabalho, compativel com o sistema Atende.Net/IPM utilizado pela
Camara Municipal de Corupa, contemplando instalagao, configuragéo, integragéo e
treinamento operacional, destinado a implantagdo do controle eletrénico de jornada
dos servidores do Poder Legislativo Municipal.

A presente contratagdo sera realizada por dispensa de licitacdo, nos termos do art.
75, inciso Il, da Lei n°® 14.133/2021.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

A presente contratacao justifica-se pela necessidade de implantacdo de sistema
eletrénico de controle de jornada no ambito da Camara Municipal de Corupa/SC, em
conformidade com a Resolugcdo n°® 3/2026 e com a implementacdo do mdodulo de
Ponto Eletrénico vinculado ao sistema Atende.Net/IPM atualmente utilizado pela
Administracao.

A solucéao pretendida busca promover maior eficiéncia administrativa, automatizacao
dos registros funcionais, rastreabilidade das marcagdes e aprimoramento dos
mecanismos de controle interno, assegurando maior confiabilidade das informacdes
relacionadas as jornadas de trabalho, banco de horas, compensagdes e registros
extraordinarios.

Nesse contexto, destaca-se o reconhecimento biométrico facial como ferramenta
tecnolégica eficaz para o controle eletrbnico de jornada, proporcionando maior
praticidade operacional, agilidade nos registros, seguranga na identificagdo dos
servidores e reducao de inconsisténcias relacionadas ao controle de frequéncia.

A contratagdo também visa assegurar integragdo adequada entre o equipamento e o
sistema de gestao utilizado pela Administragédo, permitindo sincronizagéo automatica

dos registros e gerenciamento eletrénico das informagdes funcionais.
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Ressalta-se que a Camara Municipal ndo dispde de estrutura propria para
fornecimento, instalagdo, configuracdo e integracdo do equipamento, tornando
necessaria a contratagao de empresa especializada para execugao da solugéo.
Adicionalmente, considerando a natureza da solugcdo adotada e as disposicoes
aplicaveis ao registro eletrénico de jornada, destaca-se que ndo ha obrigatoriedade
de emissao fisica de comprovante de registro de ponto, sendo admitida a utilizagao
de solugao eletrbnica com armazenamento digital das marcagdes e gerenciamento
integrado das informagdes funcionais.

Por fim, a contratacdo contribuira para a modernizagao administrativa, padronizacao
dos procedimentos internos e fortalecimento da eficiéncia operacional da

Administragcéo Publica.

3. QUANTITATIVO

ITEM DESCRICAO QUANTIDADE
01 Registrador Eletrbnico de Jornada de 01
Trabalho - modelo REP-A EVO E2 Facial
— Corporativo — Sem impressdo de
comprovante

3.1 DESCRIGAO DO ITEM
O equipamento devera:
e possuir tecnologia de reconhecimento biométrico facial;
o ser compativel e integrado ao sistema Atende.Net/IPM, utilizado pela Camara
Municipal,
e permitir sincronizagéo automatica das marcagdes de jornada;
e operar em ambiente compativel com rede TCP/IP e/ou Wi-Fi;
e possibilitar gerenciamento eletrénico das marcacdes e banco de horas;
e possuir capacidade de armazenamento interno dos registros;
e permitir cadastro, gerenciamento e identificagdo segura dos usuarios;
« atender as normas aplicaveis ao registro eletrénico de jornada de trabalho;
o permitir rastreabilidade das informacdes funcionais;

e Sernovo, sem uso anterior e em linha de fabricacao;
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e possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados do recebimento

definitivo;

Observagao: Considerando a validacdo técnica ja realizada junto a fornecedora do
sistema de gestao utilizado pela Camara Municipal, registra-se que o modelo REP-A
EVO E2 Facial — Corporativo possui compatibilidade operacional com o sistema
Atende.Net/IPM, admitindo-se o fornecimento de solugdo equivalente, desde que
atendidos integralmente os requisitos técnicos, operacionais e de integragao previstos

neste Termo de Referéncia.

A contratagdo devera contemplar:
« fornecimento do equipamento;
o instalacao fisica;
« configuragao operacional;
e integracao ao sistema utilizado pela Camara Municipal;
e realizagcao de testes operacionais;
« treinamento operacional dos servidores responsaveis;

e suporte técnico necessario durante a implantacdo da solucéao.

Todos os custos necessarios a instalagdo, configuracao, integracdo e pleno
funcionamento da solucdo deverao estar inclusos na proposta apresentada, sendo
vedada cobranca posterior de licengas, parametrizacdes ou liberagcbes indispensaveis

a operacionalizagdo do equipamento.

3.2 OBSERVAGOES GERAIS E CONDIGOES DE EXECUGAO DO OBJETO

A contratada devera fornecer equipamento plenamente compativel com o médulo de
Ponto Eletrénico utilizado pela Administragcdo, observando os requisitos técnicos
necessarios a integragao com o sistema Atende.Net/IPM.

A solugdo devera operar mediante reconhecimento biométrico facial, garantindo
identificacdo segura dos servidores, rastreabilidade das marcagdes e gerenciamento

eletrénico das jornadas de trabalho.
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A contratagdo compreendera o fornecimento do equipamento, instalagao,
configuracao, integracao ao sistema, realizagcao de testes operacionais e treinamento
dos servidores responsaveis pela utilizagao da solugao.

A instalagdo devera observar os requisitos minimos de infraestrutura tecnoldgica da
Administragcédo, incluindo rede logica, comunicacdo TCP/IP e parametrizagéo
compativel com o ambiente operacional existente.

A solugcdo devera permitir sincronizagdo automatica das marcagbes, controle
eletrénico de jornadas e banco de horas, bem como gerenciamento das informagdes
funcionais de forma integrada e segura.

Nao sera exigida emissao fisica de comprovante de registro de ponto, considerando
que as marcagdes serdo armazenadas eletronicamente, conforme as normas
aplicaveis ao controle eletrénico de jornada.

O equipamento sera submetido a conferéncia e testes operacionais pela
Administracdo, sendo aceito somente apds verificagdo de pleno funcionamento e
integracdo com o sistema utilizado pela Camara Municipal, cabendo a contratada
corrigir eventuais falhas ou incompatibilidades sem énus para a Administragao.

A contratada devera prestar suporte técnico durante o periodo de implantacédo e
estabilizacado da solucédo, visando correcédo de falhas operacionais, parametrizacdes
e orientagdes necessarias ao pleno funcionamento do sistema.

O equipamento devera possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados do
recebimento definitivo, abrangendo defeitos de fabricagdo, funcionamento e
incompatibilidades relacionadas a solugao fornecida.

A instalagao, configuracéo, integracao e treinamento deverao ser concluidos no prazo
maximo de até 10 (dez) dias uteis contados da emissdo da Autorizagcdo de
Fornecimento, prorrogavel por igual periodo em conformidade entre as partes.

A contratada devera observar as disposicdes da Lei Geral de Protegcao de Dados
Pessoais — LGPD (Lei n° 13.709/2018), adotando medidas de seguranga adequadas
para protecdo das informagdes biométricas e dados funcionais tratados em razéo da

execucao contratual.

4. DA DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas correrdo por conta do orgamento vigente do Poder Legislativo Municipal.
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5. DA PARTICIPAGCAO DAS EMPRESAS

Poderéo participar do presente Processo Administrativo de Licitagdo as empresas que
atendam as condi¢cbes deste Termo de Referéncia, inclusive quanto a documentagao
exigida para habilitagdo, que desempenhem atividade compativel com o objeto deste
Termo e que nao se enquadrem nas hipéteses previstas no art. 14 da Lei n°
14.133/2021.

6. DAS PROPOSTAS

A proposta de precos devera ser apresentada de forma clara e objetiva, observando-
se as seguintes condigdes:

A empresa devera consignar, de forma expressa, o valor unitario do item, em moeda
corrente nacional (reais — R$), com até duas casas decimais, ja considerados e
inclusos todos os custos diretos e indiretos, tais como tributos, encargos, descontos,
deslocamentos, montagem, embalagens, transporte, entrega e quaisquer outras
despesas necessarias ao pleno atendimento do objeto.

A proposta devera conter, obrigatoriamente, as seguintes informagdes:

. Nome empresarial da proponente
. Numero de inscrigdo no CNPJ

. Endereco completo

. Telefone para contato

. Endereco de e-mail

As propostas apresentadas deveréo ter validade minima de 45 (quarenta e cinco) dias,
contados da data de sua apresentacéo.

7. DA ANALISE DAS PROPOSTAS

As propostas serao analisadas com base nos seguintes critérios:

. Menor valor por item, desde que atendidos os requisitos técnicos;
. Compatibilidade com os precos de mercado;
. Atendimento integral as especificagdes do Termo de Referéncia;

. Capacidade técnica do proponente.
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A Administracdo podera negociar condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado
e, em caso de desclassificagao, proceder a analise das propostas subsequentes.

A Camara Municipal de Corupa, apos analise da melhor proposta, podera realizar a
negociagao de condi¢gbes mais vantajosas.

Neste caso, sera encaminhada contraproposta a empresa que tenha apresentado o
melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com preco ou condigdes
compativeis a necessidade de demanda da Camara de Vereadores.

A negociagao podera ser feita com as demais empresas que enviaram propostas,
respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a
negociacao, for desclassificado em razao de sua proposta nao atender as condigdes
compativeis a necessidade de demanda da Camara de Vereadores.

Se a empresa ndo atender as exigéncias de habilitagdo, a Cémara Municipal
examinara a proposta de precos subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de
classificagdo, até a apuracdo de uma proposta de precos que atenda ao Termo de

Referéncia.

8. DOS CRITERIOS DE HABILITACAO

Como condicdo prévia ao exame da documentacao de habilitacdo da empresa
detentora da proposta classificada em primeiro lugar, a Camara Municipal verificara o
eventual descumprimento das condi¢des de participacdo, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que impeca a sua participagcdo e uma possivel futura
contratagdo, mediante a consulta ao Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e
Suspensas — CEIS e ao Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantidos
pela Controladoria - Geral da Uniao Consulta Consolidada de Pessoa Juridica, junto
ao Portal do Tribunal de Contas da Unido — TCU, através do enderego eletrénico:

https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/;

Para fins de habilitagdo, a empresa devera comprovar os seguintes requisitos:

a) Certiddo Conjunta Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos
Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Uniao;

b) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Estaduais,

relativa ao Estado da sede da licitante;


https://certidoes-apf.apps.tcu.gov.br/
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c) Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa) de Débitos Municipais,
relativa ao Municipio da sede da licitante;

d) Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (CRF
do FGTS), demonstrando situagdo regular no cumprimento dos encargos sociais,
instituidos por Lei;

e) Prova de inexisténcia de débitos inadimplentes perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacao de Certiddo Negativa (ou Positiva com Efeitos de Negativa)
de Débitos Trabalhistas (CNDT), instituida pela Lei n°® 12.440 de 07 de julho de 2011.
Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal das empresas sera
assegurado o prazo de 5 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a proposta for declarada a mais viavel, prorrogavel por igual periodo,
a critério da Camara Municipal, para a regularizagdo da documentagao, pagamento
ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas

com efeito de certidao negativa.

9. REQUISITOS DA CONTRATAGCAO E EXECUGAO DO OBJETO
A execucéao do objeto compreendera:

o fornecimento do equipamento;

« instalacao fisica;

e configuragao operacional;

e integracao ao sistema Atende.Net/IPM;

o testes operacionais;

o treinamento dos servidores responsaveis.
A contratada devera assegurar pleno funcionamento da solugdo e compatibilidade
operacional com o sistema utilizado pela Administragao.
O equipamento devera permitir controle eletrbnico de jornada mediante
reconhecimento biométrico facial, assegurando rastreabilidade, seguranca e
confiabilidade das marcacdes realizadas.
A contratada devera observar rigorosamente os requisitos técnicos necessarios a
integracédo do equipamento com o ambiente tecnoldgico da Administragao.
A solugao somente sera considerada recebida apos:

« instalacdo completa;
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o realizacao de testes operacionais;
e comprovacgao da integragao;

e treinamento dos usuarios responsaveis.

10. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostilamento.

As comunicacodes entre a Camara Municipal e a Contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrénica para esse fim.

A Camara Municipal podera convocar o representante da empresa para adocgao de
providéncias ou adequacdes em relagdo ao objeto, que devam ser cumpridas de
imediato por meio de justificativa.

A execucgao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo fiscal do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput), designados
por Portaria.

O fiscal do contrato acompanhara a execu¢ao do mesmo, para que sejam cumpridas
todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores
resultados para a Camara Municipal de Corupa.

O fiscal do contrato anotara todas as ocorréncias relacionadas a execucado do
contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao das faltas ou
dos defeitos observados. (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §1°).

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira
notificacbes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a

correcao.

11. CONTROLE DA EXECUGAO E FISCALIZAGAO
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O controle da execugado e a fiscalizagdo do objeto contratado constituem etapas
fundamentais para assegurar o cumprimento das condi¢cdes estabelecidas neste
Termo de Referéncia, bem como garantir a adequada liquidagédo da despesa publica,
em observancia aos principios da legalidade, eficiéncia, economicidade e interesse
publico.
A execucao contratual sera acompanhada e fiscalizada por servidor devidamente
designado pela Administragdo, ao qual competira verificar o fiel cumprimento das
obrigagbes assumidas pela contratada, especialmente no que se refere a
compatibilidade do equipamento com o sistema Atende.Net/IPM, ao pleno
funcionamento da solucéao, a correta instalagao, integracao, configuragao operacional
e cumprimento das especificagdes técnicas estabelecidas.
Compete a fiscalizagéo:
e acompanhar a execug¢ao do contrato, observando o atendimento as condi¢des
estabelecidas;
« verificar a conformidade do equipamento fornecido com as especificagdes
técnicas exigidas;
e acompanhar a instalagdo, configuragéo e integragéo do sistema;
o conferir o pleno funcionamento do equipamento e da sincronizagao das
marcacoes;
e acompanhar a realizagao dos testes operacionais;
« verificar a realizacédo do treinamento dos servidores responsaveis;
e registrar eventuais ocorréncias, falhas ou inconformidades;
« notificar a contratada para correcao de irregularidades identificadas;
» atestar o recebimento provisoério e definitivo do objeto;
o subsidiar eventual aplicagao de penalidades, quando necessario.
A contratada devera prestar todas as informacdes solicitadas pela fiscalizacdo, bem
como facilitar o acompanhamento da execugdo do objeto, ndo podendo opor
obstaculos as atividades de controle.
A constatagdo de irregularidades na execugdo do objeto ensejara a adogado das
medidas cabiveis, incluindo notificacdo da contratada para corre¢cdo no prazo
estabelecido, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades previstas na legislagao e
neste Termo de Referéncia.
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O recebimento do objeto ficara condicionado a verificagdo de conformidade com as
especificagoes técnicas, funcionamento adequado da solugdo e integragdo com o
sistema utilizado pela Administragdo, sendo vedado o ateste de equipamento em
desacordo com as condi¢des estabelecidas.

A fiscalizacido n&o exclui nem reduz a responsabilidade da contratada quanto ao pleno
funcionamento da solugdo fornecida e ao cumprimento integral das obrigacdes

assumidas, inclusive perante terceiros.

12. DO RECEBIMENTO DO OBJETO

O recebimento do objeto sera realizado em conformidade com o disposto na Lei n°
14.133/2021, observando-se as etapas de recebimento provisério e definitivo.

O recebimento provisorio ocorrera no ato da entrega e instalagdo do equipamento,
mediante conferéncia inicial quanto a integridade fisica do aparelho, conformidade
aparente com as especificagdes técnicas estabelecidas neste Termo de Referéncia e
verificacao preliminar de funcionamento.

O recebimento definitivo sera efetuado apoés verificagao detalhada da conformidade
do objeto, especialmente quanto a compatibilidade com o sistema Atende.Net/IPM,
funcionamento adequado do reconhecimento biométrico facial, integragdo com o
modulo de Ponto Eletrénico, sincronizagao das marcacdes, realizagao dos testes
operacionais e execugao do treinamento dos servidores responsaveis.

A Administracao podera recusar, no todo ou em parte, o equipamento ou 0s servicos
executados em desacordo com as condi¢des estabelecidas, devendo a contratada
promover as corregdes necessarias no prazo estabelecido pela Administracdo, sem
Onus para a Camara Municipal.

O recebimento definitivo somente sera formalizado apés a verificagdo do pleno
atendimento as exigéncias técnicas e operacionais previstas neste Termo de
Referéncia, constituindo condicdo indispensavel para o ateste da nota fiscal e
consequente pagamento.

O recebimento provisorio ou definitivo ndo exclui nem reduz a responsabilidade da
contratada quanto ao pleno funcionamento da solucdo fornecida, nem a exime da
obrigacdo de corrigir eventuais falhas, defeitos, incompatibilidades técnicas ou
irregularidades posteriormente identificadas.



&%, Estado de Santa Catarina

CAMARA DE VEREADORES DE CORUPA

Rua Padre Vicente Schmitz, n® 45 — Centro — Corupa/SC
CEP: 89.390-102 — Fone (47)3375-1145/0285
e-mail: camara@corupa.sc.leg.br

PO, D,
>
¢
e

13. DO PAGAMENTO
O pagamento sera efetuado apds 30 (trinta) dias da entrega definitiva do objeto, apés
o recebimento da respectiva nota fiscal, mediante liquidagdo do setor competente.

E vedado o pagamento de sobretaxas de qualquer natureza.

14. DAS INFORMAGOES COMPLEMENTARES

Esclarecimentos relativos ao presente Termo de Referéncia e as condi¢gdes para
atendimento das obrigagbes necessarias ao cumprimento de seu objeto, serdo
prestados exclusivamente pelo endereco de e-mail institucional da Camara Municipal

de Corupa, compras@corupa.sc.leg.br.

A Camara Municipal de Corupa podera, a qualquer tempo, cancelar ou anular
unilateralmente o presente Processo Administrativo de Contratacdo, sem que disso
decorra qualquer direito a indenizacdo ou ressarcimento por parte das empresas,
independentemente de notificacdo prévia, mediante decisdo motivada e devidamente
justificada, fundada no interesse publico, conveniéncia administrativa, ou no

descumprimento das condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia.

Corupa, 28 de maio de 2026.

Responsavel pela Solicitagao:

Alaor Duarte — Presidente
Responsavel pelo Processo de Contratagao:
KARLINE MORGANA FOSSILE HORSTMANN - Assessora de Expediente,

Compras e Manutengao.
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